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นักวิชาการพาณิชย์

กลุ่มทะเบียนธุรกิจฯ

หลกัในการจดัท าบญัชี
1. ถูกตอ้ง - ตามกฎหมายบญัช ี(พ.ร.บ.การบญัช ีพ.ศ.2543)

- ตามหลกัการบญัช ี(มาตรฐานการบญัช)ี

2. ครบถว้น - ทุกรายการทีเ่กดิขึน้จากการประกอบกจิการได ้น ามาบนัทกึบญัชี

3. เชือ่ถอืได ้ - ตอ้งมรีายการเกดิขึน้จรงิ

- ตอ้งมเีอกสารหลกัฐานสนบัสนุนรายการ



ชนิดของบญัชทีีต่อ้งจดัท า มาตรา 7(1)

บญัชรีายวนั

บญัชแียกประเภท

บญัชสีนิคา้

บญัชรีายวนั  บญัชแียกประเภทอืน่
บญัชแียกประเภทย่อย



บญัชรีายวนั
 บญัชเีงินสด

 บญัชธีนาคาร

 บญัชรีายวนัซือ้

 บญัชรีายวนัขาย

 บญัชรีายวนัท ัว่ไป



บญัชแียกประเภท
 บญัชแียกประเภทสนิทรพัย ์ หนีส้นิ  ทุน

 บญัชแียกประเภทรายได ้และคา่ใชจ้า่ย

 บญัชแียกประเภทลูกหนี้

 บญัชแียกประเภทเจา้หนี้



ระยะเวลาทีต่อ้งลงรายการในบญัชี

มาตรา 7(3)

 บญัชรีายวนั ภายในสบิหา้วนันบัแตว่นัทีร่ายการนัน้

เกดิขึน้

 บญัชแียกประเภท ตอ้งผ่านรายการจากบญัชรีายวนั 

ภายในสบิหา้วนันบัแตว่นัสิน้เดอืนของเดอืนทีร่ายการนัน้

เกดิขึน้

 บญัชสีนิคา้ ภายในสบิหา้วนันบัแตว่นัสิน้เดอืนของเดอืน

ทีร่ายการนัน้เกดิขึน้

 ในกรณีทีเ่ป็นบญัชแียกประเภท และ สนิคา้ซึง่ตอ้งมกีาร

ลงรายการยอดคงเหลอืใหแ้ลว้เสรจ็ภายในหกสบิวนันบัแตว่นั

ปิดบญัช ี



 เอกสารทีจ่ดัท าขึน้โดยบุคคลภายนอก

 เอกสารทีจ่ดัท าขึน้โดยผูม้หีน้าทีจ่ดัท าบญัชี

เพือ่ออกใหแ้กบุ่คคลภายนอก

 เอกสารทีจ่ดัท าขึน้โดยผูม้หีน้าทีจ่ดัท าบญัชี

เพือ่ใชภ้ายในกจิการ

เอกสารทีต่อ้งใชป้ระกอบการลงบญัชี



หมวด 5 ม.27-41

โทษผูม้หีน้าทีจ่ดัท าบญัช ีหรอืผูท้ าบญัช ี    

โดยเฉพาะโทษ ท ัง้ปรบั ท ัง้จ า และรุนแรงขึน้

อธบิดฯีหรอืผูท้ีอ่ธบิดมีอบหมายมอี านาจเปรยีบเทยีบ

ปรบัได ้กรณีการกระท าผดิทีม่โีทษปรบัสถานเดยีว 

หรอืโทษปรบั  และจ าคุกไม่เกนิหน่ึงเดอืน (ม.41)

บทก าหนดโทษ




